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e FO-GE-28 -
Defendienda tus Darechos
Proceso: Gestién de Bienes y Tecnologia Periodo: al 20 de abril al 23 de Mayo de 2023
Nombre del Responsable del proceso: Faiber de Jesus Mafla Hernandez Ne Actividades Mes 9 Avance general 100% Nombre del Contratista: JULIO POTOSI GUAMPE

Tareas fAcciones

se realizo Implamentacion de Softeare GLPI para aplicacion mesa de ayuda que
permita dar respuets a las actividdaesd relacionadas con soporte tecnico

FECHA
REALIZACION
(dd/mm/aaaa)

FECHA
ASIGNACION
{dd/mm/aaaa)

FECHA
ENTREGA
(dd/mm/aaaa)

N2 Actividad
Contrato

1 19-abr 25-abr 25-abr 0

PRODUCTOS
(BIENES O SERVICIOS)
ENTREGADOS

Guia de instalacion Software GLPI
HeldDesk
1. Digital
https://docs.google.com/document/d/12
yxvuQu_j12XH|7STaFkOkVObHf7ZaRJ
?ripof=true&usp=drive_fs

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE TAREAS Estado

Se realizo realizo documento guia para la instalacion e
implementacion software mesa de ayuda para atencion a los
usuarios finales relacionado con el tema se seporte tecnico

Completado

se eleavoro informe relaciondo con la Implementacion de la politicas de seguridad

Se realiza informe relacionado con el Analisis de Control establecidos en la entidad
que permitin la mitigacion y minizacionde los riesgos de sequridad

2 26-abr 28-abr 28-abr o]

1. FO-GE-31 INFORME
SEGUIMIENTO APLICACION
POLITICAS DE SEGURIDAD

Digital
https://docs.google.com/document/d/13
fCPNPuCk7juScUrs59CKL3NGviTkuDI

rtpof=true&usp=drive_fs

2. FO-GE-31 V1. ANALISIS DE LOS
CONTROLES DE SEGURIDAD
Digital
https:/idocs google.com/document/d/13
cDsY7BvmFI1DnK6e-
2ZwW2QuZi4hjeK?ripof=true&usp=driv
e_fse_fs

se elaboro Informe relacionado con la implmentacion de las
politicas de seguridad a demas de los controlesde seguridad
establecidos en la entidad

Completado

se elaboro informe relacionado con el Avance del Cronograma Mantenimiento De
Equipos

Se realizo reunion con el procso de derechos humanos y medio ambiente; gestion
docuemental seguridad y salud en el trabajo y bienes y tecnologica con el proposito de
desarrollar actividades relacionadas con |a politica cero papel

3 2-may 2-may 2-may 0

1. FO-GE-31 V1.Informe De Avance |
Cronograma Mantenimiento De
Equipos
Digital
https://docs.google.com/document/d/
13iDI4wG1-
m2TqtdjEVAURMCiuG7ktHz4? rtpof=tru
e8wusp=drive_fs

2. FO-GH-03 Listado de asistencia
reunion cero papel
Digital
https://drive.google.com/open?id=140
Ylosi2aa3ICFNvKyiTV30bSu_AlHIX&usp
=drive_fs

Se realizo con relacion con el avance del cronograma de
mantenimientos, ademas se realizo reunion para socializar los
avances de a politica cero papel y la campafa y crear un
cronograma actividades para potencializar la ejecuion de los
mismos

Completado

Se realizo diligenciamientos del formato FO-GE-31 donde se relacionan los
requerimientos tecnologicos para el proceso de Biens y Tecnologia

4 3-may S5-may 5-may 0

FO-GE-27 V2. Solicitud de Recursos-
Bienes y Tecnologi
Digital
https://docs.google.com/document/d/117
Axi2rmhAK0010g11kwEGiyRDR4neb3?
ripof=truedusp=drive_fs

Se realizo diligenciamiento y levantamiento de infromacion
relacionado con los requerimientos tecnologicos para el proceso
de Bienes y tecnologia con vigencia 2023

Completado




Pagina 2 de

w

se elaboro documento con el apoyo del proceso de direccionamiento estrategico
relacionado con el proceso de manejo de informacion estadistica relacionada con los
procesos de gestion

18-may

19-may

19-may

OD-GB-09 Manejo estadistico de la
Informacién”
Digital
https:/idocs google com/document/d/13
hnHTXBNg27q9Ur6FNmPq0bV2d-G-
rEd?rtpof=true&usp=drive_fs

se elaboro documentc con el apoyo del procesc de
direccionamiente estrategice relacionado con el procese de
manejo de informacion estadistica relacionada con los procesos
de gestion

Completado

Se elaboraron GUIAS DE CONSULTA DE LA SUITE OFIMATICA WORD Y EXCEL
que permitan aportar conocimiento a los empleados y contratista de la entidad

6-may

17-may

17-may

1. Guia de consulta Excel vi
Digital
https:/idrive. google.com/open?id=13DN
KuGHxToTxZXwk 1kClhwoPwZct-
7h0&usp=drive_fs

2. Guia de consulta Word v1™
Digital
hitps://drive.google.com/open?id=131m
T2RxoCGeSV_GHYCmOmOxBbvijcKY
H&usp=drive_fs

Se elaberon dos guias de consulta como apoye al Plan
instituacion de capacitaciones

Completado

~

Se informe relacionado con Datos Abiertos

21-may

23-may

23-may

FO-GE-31 V1. linforme seguimiento
Datos Abiertos
Digital
https://docs.google.com/document/d/
130xmMWEn5ab_s525900X65yuF66Z1
Gnp?rtpof=true&usp=drive_fs

Se realizo informe relacionado con datos abiertos que nes
permita conocer la situacion actual con el proposito de solicitar
apoyo de Ministerio de las tecnologias de las comunicaciones

Completado

se realizo infrorme mes de Abril y planilla de seguridad social mes de Marzo 2023

23-mar

19-abr

19-abr

1- FO-GH-02(V6) INFORME DE
ACTIVIDADES - JULIO POTOSI
GUAMPE - MAYO 2023

Digital
https:/idocs.google.com/spreadsheets/
d/13NjAh7ZDVUqyU_bBJGN4JUetVIE

Xujvt?rtpof=truedusp=drive_fs

se realizo diligenciamiento del infrome de las diferentes
actividades y se presenta planilla de pago del mes de abril

Completado

Se asistira a las capacitaciones programadas durante este periodo

1, capacitacion MIPG -salidad no conformes plan de mejorqamiento - actualizacion
MIPG el dia 28 de marzo de 2023

2.-cplan de induccion y reinduccion proceso financiero y tesoreria marzo de 23 de
2023

3.- se asistio a |a actividad programada semana de la salud el dia 17 de abril de 2023

19-abr

23-may

23-may

1- (INTERNO) FO-GH-03 Listado de
asistencia
Fisico
AZ carpeta PIC archivo Talento
humano

se realizo aistencia a las capacitaciones programadas para el mes
de abril

Completado




